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    建议使用360安全浏览器（极速模式），请保持浏览器弹窗总是被允许弹出，否则将影响使用。

1．学生和教师用户注册

   打开“中国TRIZ杯大学生创新方法大赛”网址：http://111.41.51.120:8180/innovateMatch/login.html点击“注册”按钮。
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    注册类型分别是“学生”和“教师”，请根据实际情况进行选择，页面中的其他信息请根据实际情况真实填写，填写后点击“提交”按钮。
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    点击“提交”按钮后，如果填写异常，会有提示，请根据提示进行修改。
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    然后会出现确认对话框，请仔细核对注册相关信息：
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    提交成功时会有如下提示，然后请等待学校管理员审核：
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    2．学校管理员审核
    学校管理员输入用户名密码后，点击“立即验证”，验证成功后，点击“登录”。
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进入页面后，点击左侧的“学校管理”，分别点击“所有教师审查”、“所有学生审查”，在待审核页面会显示数字，待审核列表中会显示信息。在“操作”下面点击“查看”可看到学生和教师所填的注册信息，点击“审核”可以进行注册信息的审核。[image: image7.png]PEAFEFAREERS 4 v, Bemoms
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学校管理员审核时选择“结论”，点击“退回”退回到用户，用户修改信息后可重新提交；点击“通过”后，用户账号可正常使用。
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    审核通过后的学生或教师可在已入库列表查询，退回的学生或教师可在被退回列表查询。
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申报审核操作说明书

目录
1. 参赛选手用户申报....................................7
2．学校管理员申报审核..................................13
3．省级管理员申报审核..................................15


    建议使用360安全浏览器（极速模式），请保持浏览器弹窗总是被允许弹出，否则将影响使用。

1．参赛选手用户申报
   打开“中国TRIZ杯大学生创新方法大赛”的网址http://111.41.51.120:8180/innovateMatch/login.html
输入已经通过学校管理员审核的“学生”或 “教师”的用户名、密码，验证后点击“登录”按钮。
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    进入到页面后，点击左侧列表中的“申报入口”，页面右侧会显示出该账号能够申报的申报类型，选择想要申报的类型点击“在线申报”按钮进行填报。
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    当点击“在线申报”有如下提示时，请点击左侧列表的“作品管理”——“我的作品”——“待上报作品”，在“待上报作品列表”中的“操作”下面，点击“填报”按钮继续填写。
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    逐页填写“基本信息、人员信息、附件”页面，填写过程中请及时点击“保存”按钮，以免网页超时造成信息无法保存。页面中的星号为必填项，黄色字为限制条件。
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    人员信息页面，灰色部分是不可以在本页面进行修改的，可点击蓝色的字“用户信息-个人信息”直接跳转到个人信息页面。
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    也可点击左侧列表的“用户信息”——“个人信息”，灰色部分不能修改，只能修改白色部分，修改后，点击“修改保存”。
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    修改好个人信息后，点击左侧列表的“作品管理”——“我的作品”——“待上报作品”，在“待上报作品列表”中的“操作”下面，点击“填报”按钮，在“人员信息”页面，点击绿色“同步最新个人信息”按钮即可。
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    附件页面有模板下载，点击“添加附件”按钮，附件名称下面有“说明”，请根据限制条件进行“添加附件”。
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    附件添加成功后会有提示：
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    添加成功的附件后面对应有两个按钮，分别是“下载”和“删除”，可根据实际情况进行点击操作。
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    填写完成后，点击“上报”，当弹出完善以下信息的提示时，请根据提示框完善信息，去修改进行操作。
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当点击“上报”，出现“审核流程”对话框，请点击蓝色“上报”按钮进行上报。
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    提示“操作成功”表示已上报成功。
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    上报完成后，可在“作品管理”——“我的作品”——“所有作品”的“所有作品列表”中， 其中“流程阶段”下面对应的文字是当前的审核部门名称，“操作”下面“流转记录”中的：“您好，您当前流程处于：XXXX 阶段”、“下一环节”中的文字显示一致。
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    项目上报后被退回，可在“作品管理”——“我的作品”——“待上报作品”后会显示数字1，在“待上报作品列表”中，点击“操作”下面的 “流程阶段”按钮，会弹出对话框。[image: image26.png]& EHER
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    “流转记录”对话框中显示为“用户填报”阶段，在“结果或原因”下查看退回原因。[image: image27.png]FEEIDR
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    点击“操作”页面下的“填报”按钮，根据退回原因进行修改，修改后重新点击“上报”。
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2.学校管理员申报审核
    打开“中国TRIZ杯大学生创新方法大赛”的网址http://111.41.51.120:8180/innovateMatch/login.html
    登录成功后，点击左侧列表的“作品管理”——“作品审查”——“待审核作品”，在待审核作品后面会显示待审核个数的红色数字，待审核作品列表中，“操作”下面有 “审核、查看、流转记录” 三个按钮。
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    点击“查看”按钮会跳转到查看页面，右下角有“快速导航、下载申报书、返回顶部”三个灰色按钮辅助查看信息。
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    点击“审核”按钮会弹出审核页面，结论有“通过、退回、不通过”三个选项。
    点击“通过”该申报将继续提交至下个环节；
    点击“退回”该申报将退回给学生或教师，他们就可以重新修改调整，可重新上报；
    点击“不通过”该申报直接结束申报流程，状态为申报不通过；学生或教师也不可以再次修改，当年也不能申报新的作品。
    选择结论后，在意见栏写下相关意见后点击“确认”按钮，完成本次审核。
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    注意：学校管理员审核时，只能点击一次“通过”按钮。通过之后，继续提交至下个环节审核。
审核同意后的项目，可在“所有作品”页面的列表中点击操作下面的“流转记录”查看审核意见或当前处于的审核阶段。

3.省级管理员申报审核
    打开“中国TRIZ杯大学生创新方法大赛”的网址http://111.41.51.120:8180/innovateMatch/login.html
    登录成功后，点击左侧列表的“作品管理”——“作品审查”——“待审核作品”，在待审核作品后面会显示待审核个数的红色数字，待审核作品列表中，“操作”下面有 “审核、查看、流转记录” 三个按钮。
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 点击“查看”按钮会跳转到查看页面，右下角有“快速导航、下载申报书、返回顶部”三个灰色按钮辅助查看信息。
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    点击“审核”按钮会弹出审核页面，结论有“通过、退回、不通过”三个选项。
    点击“通过”该申报将继续提交至下个环节；
    点击“退回”该申报将退回给学生或教师，他们就可以重新修改调整，可重新上报；
    点击“不通过”该申报直接结束申报流程，状态为申报不通过；学生或教师也不可以再次修改，当年也不能申报新的作品。
    选择结论后，在意见栏写下相关意见后点击“确认”按钮，完成本次审核。
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    注意：省级管理员审核时，只能点击一次“通过”按钮。通过之后，继续提交至下个环节审核。
审核同意后的项目，可在“所有作品”页面的列表中点击操作下面的“流转记录”查看审核意见或当前处于的审核阶段。



